Sefior: ‘
Francisco Javier Antonio Ardon
Viceministerio|del Deporteyla

Su Despacho.

Estimado Sefior Vicerninistro:

De fa manera:\ mas atenta me dirijo
actividades conforme 2 lo estipulad

Profésionaleq No. 221-2015%

correspondiente al mes de

presentando la factura Serie “A” Numero 000111.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) ‘
Legis.;lacién vigente.
b)

Lievar el archivo de

evaluacion y monitofeo.

f) Otras atribuciones a signadas

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Seldio tramite a las

Deporte y la Recreacion, as

o sd recibieron llamadas de ¢
las distintas planificaciones

|
Quezada.
Regreacic’m.

MINISTERIO DE CU LTURA Y DEPORTES

lutio del

Recepcion, Andlisis, fevision

Investigar Y recopildr bases
herramienta para la gptimiza
Apoyar en el seguimiento de
toda la
Diréccién General dél Deporte y 18 Recreacion.
Revision de documentacion

sd!icitu
distintos programas de g

‘ afio 2,015, y para el cobro de mis

N verificacion de

legales, dentro
rion de labores.

documentacién entregada a las

por el Jefe inmediato

Hes de materiales de 13 red de promotore:
Direccién de areas Sustantivas de 12 Dj
como las distintas actividades solicitadas.
istintos promotores para verificar cambios
de sus actividades. s

a usted con el proposito de presentarlé
5 en el Contrato Administrative por S
5 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

as actividades por la red de promotores.
diferentes Jefaturas de 1a

de soporte de planificaciones para Iuegd

Guatemala, 31 de Julio de 2015.

mi informe de
arvicios Técnico
No. 35-2015
t;aonorarios estoy

documentos para el cujmplimiento de la

y fuera de la institucion que sirva de

ser trastadados a

; para las distintas
reccién General del

y modificaciones en




!
¢ Se verifico que las adquisi‘cione.ls de servicios de Buses vy juegos mecanicos, para
diferentes actividades realizadas dentro vy fuera de la institucién, asi como las de

suministros de oficina para distintas delegaciones, cumpliendo con los requisitos de ley.

e Se apoyo la realizacién de agtivid ydes con la direccién de Areas Sustantivas gue solicito en
su mom{ento, asi como lalentregala la Seccién de Almacén de los productos adquiridos por

la red de promotores. |

¢ Se mejord la revisién de|los con‘.;oiidados recibidos, cumpliendo con lo solicitado en los
- e e | | -
procesos y minimizando el numero de documentos rechazados por, esta misma
coordinacion. | 1

» Se logré|un mejor control erh el traslado y archivo de documentos emitidos a las distintas
Jefaturas de Ia Direccion General del Deporte yla Recreacidn. |

F.

™~

E | Leona gt’o Fernandez |
: |




